附件3：
应聘（含转聘）教师（含思政教师）、实验技术

系列专业技术职务人员报送材料须知

一、应聘（含转聘）教授、副教授、高级实验师须报送材料

1.《高等学校教师、实验系列专业技术职务聘任表》(一式二份)（A4纸双面打印）；《安徽大学应聘（含转聘）教授、副教授（含思政副教授）基本情况表》一份（A3纸打印）。
2.学历、学位证书、教师进修班省部级结业证书及教师资格证书复印件各一份。
3.专业技术职务任职资格证书、聘书、外语、计算机考试合格证或免试表复印件各一份。

4.任期内有年度考核优秀者须提供年度考核优秀证书复印件一份。

5.教学任务书复印件一份。

6.教学考核结果（由教务处提供）。

7.能说明本人是学校、院系教学业务骨干方面的材料(例：硕士研究生导师组名单；担任系主任、教研室主任、教学业务管理负责人的任职通知及教学方面获奖证书的复印件等)。

8.在科研课题及论文、论著方面需按符合条款要求报送材料(论文、论著原件，论文检索报告原件；承担的科研课题立项通知书复印件，获奖证书复印件，需加盖科技处或人文社科处公章)。

9.在国（境）外研修或从事本专业工作回国证明复印件。

10.职能部门认可的业务实践经历证明材料。
11.能说明本人符合聘任条件的其他有关证明材料、证书复印件等。
12.应聘高级实验师人员除按以上要求报送材料外，还需按符合条款要求报送制作的课件、电视专题片或能说明承担大型仪器测试质量的鉴定材料。
13.能说明本人符合聘任条件的其他有关证明材料、证书复印件等。
14.本人签名的个人诚信书。
二、应聘（含转聘）教师、实验系列中、初级专业技术职务须报送材料
1.《高等学校教师、实验系列专业技术职务聘任表》一式二份。
（注  必须用蓝黑或黑色钢笔填写，用圆珠笔填写无效）
2.学历、学位证书、教师资格证书复印件各一份。对于读研前曾有过工作经历的硕士生正常定中职还必须提供读研究生前的学历、学位证书复印件各一份。
3.专业技术职务任职资格证书、聘书、外语、计算机考试合格证或免试表复印件各一份。
4.任期内有年度考核优秀者须提供年度考核优秀证书复印件一份。

5.教学任务书复印件及按照符合教育教学方面要求提供相关证明材料。

6.按符合条款提供能说明本人工作业绩的材料。（如  论文、论著原件，获奖证书、科研项目书等复印件，制作课件、电视专题片等有关材料或符合聘任条件的其它证明材料复印件）
7.从事辅助教学、辅助科研、辅助管理有关材料。

8.本人签名的个人诚信承诺书。
注：以上凡要求提供复印件的材料，须与原件核对后加盖本单位公章，请各单位将本报送材料须知复印,发至应聘（含转聘）人员人手一份，以便准备材料
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